Ha ocHoBy unaHa 37 u 38. 3akoHa o KyaTypHuUm gobpuma (Cn.rn. CPC 6p. 71/94,52/2011-ap.3aKOH U
99/2011-ap.3aKoH), unaHa 119.ctas 1 Tauka 1) 3aKoHa 0 ocHoBama cucTema o6pasoBarba U BacnuTarba
(Cn. rnacHuK PC, 6p. 88/17,27/18)n unaHa 12.ctas 4 CratyTa wKone ([en.6p.254 on
22.03.2018.r)Ixoncku ogbop Exonomcko-TproBuncke mikose y [lapahuny, Ha ceqaunu
onpxkanoj mana 17.12.2018. roz. noHeo je

NPABUHUK
O KAHLIEJIAPUICKOM U APXMBCKOM NOC/IOBAHY
OCHOBHE O/1PE[IGE

YnaH 1.

OBMM NpaBUAHNKOM Ypehyjy ce onwiTa Hayena U HaunH M3BpLLABarba 3a4aTaka us obnactu
KaHuenapujckor (aagMUHUCTPATUBHOT) M apXMBCKOT NOC/N0Batba EKOHOMCKO-TProBUHCKE LWKONe Y
MapahuHy (y gasbem TekcTy:LLKona)

YnaH 2.

KaHuenapmjcko (aAMUHUCTPATUBHO) M apXMBCKO NOC/IOBatbE LWKoJie 0byxBaTa: Npumarse 1
npernegare nowTte u pacnopehnearbe nowTe, 3aBohere akaTa U UXOBO A0OCTaB/batbe y pag, U3pasga
aKaTa U bMXOBO OTNPEMaAtbE, apXUBUPaAHLE, YYBAHbE M OAPKaBakbe NpeamMeTa, eBUAEHTUPAE Y
APXMBCKOj KHK3K, ogabuparbe, apxmMBcke rpahe n nsnyyaBare 6e3BpesHOr U pacTapyaTopcKor
maTepujana, npunpeme 3a npeaajy u npeaajy apxuscke rpahe HagniexxHOM apxuBy, ynotTpeby u YyBare
nevyaTta v wWrtambusba 1 gpyra nuTarba M3 061acTM aAMUHUCTPATMBHOT NOC/1I0Bakba.

YnaH 3.
KaHuenapmjcko (aAmMMHUCTPATUBHO) MOCN0BaHE U apXMBCKE Noc/ioBe 06aB/bajy 3anoc/ieHn y
LWkonun.PedepeHT 3a NpaBHE,KaApOBCKE M aAMUHUCTPATUBHE MNOC/IOBE BOAN apXMBCKY KibUTY M CTapa ce
0 apxMBMpary CBMX akaTa LLKkone.
NMPUMAHSE U NPEMNEAAHE NOLUTE

YnaH 4.
Mpujem nowTe (akaTa, NogHecaKa, HOBYaHMX NMCama, NakeTa, TeJierpama v ci.) Bplim pedepeHT 3a
npaBHe KagpoBCKe U aAMMHUCTPATUBHE NOC/IOBE.

YnaH 5.
AKO aKT (nogHecaK) NpuanKom HenocpeaHe npejaje WKoe, CaApKuU HEKM HegocTaTak (Huje noTnucan,
HUje OBepeH NnevyaTom, Hema Npuaora HaBeAeHUx y TEKCTY aKTa, HEMa aapece CTpPaHKe Kojoj Tpeba
[,0CTaBUTU OATOBOP U C/1.) pedepeHT 3a NpaBHe KaZpOBCKe M aAMUHUCTPATMBHE nocsiose he ykasatu
[0HOCKOLY Ha Te HegoCTaTKe M 06jacHUTM KAKo Aa ce OTK/IOHEe. AKO CTPaHKa- AOHOCUOL, aKTa Huje y
moryhHOCTM la HeaoCTaTaK OTK/IOHW U XKenu Aa ce nogHecak Nnpumn ,pepepeHT 3a NpaBHe KaapoBCKe U
aAMUWHUCTPaTMBHE nocnose he NPUMNTU NOAHECAK U CAYMHUTK 3abenellKy O AaTOM YNo30peY O
yTBpheHnm HegocTaymma.

YnaH 6.



Kap ce pagym o HepocTaTKy Npuaora, a CTpaHKa 3axTeBa NOTBPAY O M3BPLLEHOj NpeAaju NoAHeCKa,
pedepeHT 3a NpaBHe KagpoBCKe U agMUHUCTPATMBHE Noc/0BeHeg0cTaTak he KOHCTaHTOBaTK y U34aToj
noTepAM O NPUjemMy, Yy KOju Ce yHOCK 1: AaTym npujema, 6poj noa Kojum ce nogHecak 3aBefeH, 6poj
npunora.

Ynan 7.
Mpujem nNowTe oA, yYCTaHOBa M OpraHa NPeEKo gocTaB/baya (Kypupa) notsphyje ce cTaB/barbem AaTyma y
[0CTaBHOj KHW3K, HA AOCTAaBHULM, NOBPATHULM UM KOMUjU aKTa YMju C€ OPUTMHAA NPUMA, Kao U NOTNMC
npumaoL,a y3 oBepy neyaTom LUKOJe.

Ynan 8.
MowTa npMM/bEHA 0Of, MUCMOHOLLIE, O4HOCHO NOAMIHYTA M3 NOLWTAHCKOr NperpaTka (daxa) npeaxonHo ce
npernesa paau ytephusarba MCNpaBHOCTM Nowwn/bKe. Kag ce yTBpam Aa je nowusbKa owTeheHa
3axTeBahe ce oA 04roBOPHOr paHMKa NOLWTE A3 Ce CTakbe OMOTa U CafpKUHE NMOLWNbKE KOMUCU|CKU
YyTBPAM U TeK oHAa he ce npey3eTu NOWW/bKa 3ajegHO Ca 3aNUCHUKOM O KOMUCUjCKOM Hanasy.

OTBAPASE NOLUTE

YnaH 9.
MowTy oTBapa pedepeHT 3a NpaBHE KaZpoBCKe M aAMUHUCTPATUBHE NOC/IOBE, CEKPETap LWKOoE U
OMPEKTOP LWKOE a NOWTY Be3aHy 3a GMHAHCKUjCKO NocaoBake oTBapa Auna. EKoHomucTa 3a
$OUMHAHCKUjCKO paYyHOBOACTBEHE NOC/IOBE.
MoLun/bKe NPUM/bEHE Y BE3U Ca INLMTALLMjOM, jaBHOM HabaBKOM ,KOHKYPCOM,Or/1acomMM C/. NpU
npujemy ce He oTBapajy, Beh ce npeaajy oapeheHoj Kommcuju HakoH 3aBohera y AenoBogHuK LLUKone.

YnaH 10.
Mowwusbke ynyheHe LLIKou ca HasHadyerem MMeHa 3anocseHor y LLkoan Hehe ce oTBapaTy, Beh ce
YPY4yjy 3anoc/ieHOM Ha Yuje Mme cy HadHavyeHe. AKO MoLKW/bKa OBE BPCTE NPeACcTaB/ba CAYKOEHM aKT,
npuManau-3anocieHu je ayKaH Aa HajkacHuje y poKy oA 24 caTa, aKT BpaTu WWKOAWN paau
eBUHAEeTUpPaHba- 3aBohema.

YnaH 11.
Y3 NpujemHM aKT (nogHecak) Kag AaTym npegaje nowTn MmoxKe 6UTU o4 BarKHOCTM 3a padvyHakbe POKOBA
(poK 3a nogHoLWeH e 3axTeBa UM Kanbe, 3a yyewhe Ha KOHKYpCY, 32 NOAHOLLEHE MOHYAe U CN.)
obaBe3HO ce npunaxe koBepat (oMoT). KoBepaT Tpeba NpUAOKUTM U Y CIyYajy Kad je Ha emMy ynucaHa
agpeca nowuns/baola a y No4HECKY HUje HasHauveHa.

Ynan 12.
Kaa wkona gobuje akT (ynyheH apyroj opraHvMsauuju) Koju ce He o4HOCK Ha kY, ynucahe Ha tbemy
benewky ,,MoOrpewHo A40oCcTaB/beH,, Na he ra Npeko nowTe AOCTaBUTM OHOME Kome je ynyheH.

YnaHn 13.
Kapg ce npuavMKkom oTBaparba NoLWTe YTBPAM 43 je Y3 aKT (MMCMO) NPUIoXKEH HOBALL, MU HeKa Apyra
BPEAHOCT, Ha NpujeMHoM aKTy he ce 3abenellkom KOHCTaToBaTM NPUM/bEHM HOBYaHM U3HOC OAHOCHO
BPCTa M BUCMHA HOBYAHOT M3Hoca. OBe BpeAgHOCTU Npeaajy ce, nocne 3aBoherba akta 'y
0,eN0BOAHUK,ANPEKTOPY WKOE, Y3 NOTANC 3aNOCAEHOT KOjM je OTBOPMO MOLITY HA CAMOM aKTy.



YnaHn 14.
AKO je y3 aKT NpMAoXKeHa JOCTaBHMLUA UM NOBPaATHULA, Tpeba NOTBPAUTU Npujem CTaBsbajyhu gatym,
NOTMNKNC M NeyaT U 04Max BPAaTUTU NOLWN/bAOLLY.

PACNOPEBUBAHE NOLUTE

Ynan 15.
PedepeHT 3a NpaBHe,KagpOBCKe U aAMUHUCTPATUBHE NOC/I0Be pacnopehyje npum/beHy nowTy.
Mpuankom pacnopehmsatrba NOLWTE HAa CBaKM NOAHECAK, Koju he 6UTU 3aBeAEH Y Ae/0BOAHUK, CTaB/ba Ce
WTambusb, No NpaBuy, y roptbemM AeCHOM Yy NpBe CTpaHe aKTa (nogHecKa).

YnaH 16.
Y pybpuum ,, 6poj,, ynucyje ce 6poj noa Kojum he akT 6UTH 3aBeseH y 4e10BOLAHUKY, a Y pyOpuKy
,Of___,, CTaB/ba CE Kaja je aKT MPUM/bEH.

3ABORBEHE AKATA

Ynan 17.
JenoBoaHWK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa, nocebHo 3a 06MYHY, a nocebHO 3a NOBEP/bUBY U
CTpory nowTy. YnucMBarbe akaTta y 4e/10BOAHMK NOUYUbE CBAKe roanHe nog bpojem jegaH. MpumsbeHn
aKT 3aBOAM Ce, MO MpaBuy, UCTOT AaHa ce NpuMM. M3y3eTHO, Kag NOoCTojM onpaBgaHu pasnaor akT he ce
3aBeCTU NPBOTr HapeaHOr AaHa.

YnaHn 18.
3a noBeps/bMBY 1 CTPOro NOBEP/bUBY NOLITY BOAM ce nocebaH AeNoBoAHMK Ha UCTOM obpacuy U Ha UCTK
HauYMH Kao U AeNoBOAHMK 332 0bMYHE NpegmeTe.

Ynan 19.
EBnaeHTMpatbe Noaataka y A4eN0BOAHMKY BPLUM CE€ YATKO M ypeaHo macTuaomM. Bpucare nan
ncnpass/bakbe yNUMcaHMX NogaTaka He CMe ce BPLWKUTU. McnpaBKa NorpeLwHo ynmcaHmMx nogataka BpLm ce
npeupTaBakbeM TaHKOM JIMHWjOM NOrPELIHOM YMMUCAHOT TEKCTA, NOTNUCUBAEM U MEeYaTUPaHtbem U
YyNUCUBaHEM UCMPABHOT.

Ynan 20.
3aK/byyaBakbe 4e/10BOAHMKA BpLlK ce ca 31.a4euembpom Ha Taj HauMH LWTO ce ucnog nocnearser 6poja
CTaB/ba c/yKbeHa 3abenewka o ykynHom 6pojy 3aBeaeHux npegmeta. OBa 3abesielka ce gatmpa u
OBepaBa neyaTtom, a noTnucyje je pedepeHT 3a NpaBHe,KaAPOBCKE N AAMUHUCTPATUBHE NOC/IOBE.

[OCTAB/bAHE AKATA Y PALL

YnaH 21.
Mpepaaja akaTa y pag, 3anoc/ieHMMma Y LWKOJIW BPLUKM Ce UCTOT AaHa Kaf, je aKT 3aBefieH, MPEKo AMPEKTopa
WwKose, Koju he ogpeanTn nuue ga obasm ogpeheHn Nocao y Besn Npucnesmm akTom.

YnaH 22.
Kapg 3anocnenu Bpatu npeamet , uctu he 6utu npocneheH opraHy Kome Tpeba, a gynamkat he 6utu
CTaB/bEH Y apX1BY LIKOeE.

YnaH 23.



Yaconucu, anctoBm u apyre nybankaumje npegajy ce bubnmortekapy.

M3PAOA AKATA
YnaHn 24.

CBaKku akT (cnyxbeHun gonuc) caapyku cnegehe genose: 3arnas/be, Ha3MB U agpecy NPMMaoL,a, KpaTky
cagpsKUHY NpeameTa, TEKCT akTa, notnuc osnawheHor pagHunKa v neyar WwKone.

Pagu nakwer v 6pxKer pykoBatba, nopes HaseAeHuX Aesosa y ctasy 1 oBor unaHa, akT Tpeba aa
cagpsku: Besy 6pojesa, 03HaKy NPUIora, KOHCTaTaLMjy KOME je akT JlOCTaB/beH.

YnaHn 25.
TeKkcT akTa Tpeba pga byae caxkeT anum jacaH, ca CBMM MOTPEOHMM enemMeHTMMa M3 4YnaHa 24.0Bor
npaBUAHUKa.
YnaH 26.
CnyxkbeHu aKT ce nspahyje y Hajmarbe 2 NpUMepKa o, Kojux ce jeaaH oTpnema, a 4pyrv 3a4prKkasa 3a
notpebe WwkKone.
ONTPEMAHSE NMOLUTE

Ynan 27.
MowTa ce MmoKe OTNPEMMUTU NPEKO MAjCTOPa OAPNKABAHA-40MAPa, YACTAYMLA U NPEKO NOLWTAHCKE
cnyxbe. Y oba c/iyyaja Ha KOMKMjM aKTa ce CTaB/ba 3abesiellKa Ha Koju je HauMH NoWu/bKa OTNPEM/bEeHa.
Kag ce aKTM Wwasby nyTem nowTe cTaB/ba ce 3abenellka ,,NPenopy4YeHo,, uam ,, 0buyHo,,.

YnaHn 28.
MoBepsoMBM UM CTPOrO NOBEP/bMBM aKTU OTNPEMIBbYjY Ce Y CUTYPHOCHMM KOBEPTaMa HaMeHeHe 3a Ty
CBpXY.

Ynan 29.
MowTa Koja ce eKcneayje NPeKo NoLTaHCKe cy»Kbe 3aBoAu ce Yy NpUjeMHy KrbMry 3a NoLwTy, Koja Cay»Ku
Kao eBMAEHLMja O U3BPLUEHOj OTNPEMM NOLLM/bKE, KAao U NpaBaatbe YyTPOoLEeHOor HOBL,A Ha UMme
MOLUTAaHCKMX TpolwkKoBa.lpujemHa Khure 3a nowTy obyxeaTa ciegehe nogaTke: AaTym OTNpeme, pegHu
6poj Nnown/bKe, Npesnme 1 Mme NPMmaoL,a, O4HOCHO Ha3uB OpraHmn3aLMje Kojoj je akT ynyheH, mecTo
rae ce NnowusbKa LWasbe, BpeAHOCT nowTapuHe, 6poj npenopyke.

Ynan 30.
CnyxkbeHa aKTa 1 gpyr1 maTepujanm Koju ce A0CTaB/bajy NMPEKO YNCTAUMLA YBOAE Ce Y AOCTABHY KibUry
33 MECTO M KO0joj ce ynucyje: AaTym oTnpeme, 3aBoAHM Bpoj aKTa, npesmme 1 Mme NpMmaoLa,
OZHOCHOHA3UB YCTaHOBe Kojoj je aKkT ynyheH, mecTo (agpeca) npMmaoua, NnoTBpAa npujema- aTym
,NOTNNC U/MAn nevar.

APXUBUPAHE U HYBALE NMPEAMETA

YnaH 31.
ApxvBCKOM rpahom LLKO/IE CMaTpa ce CaB M3BOPHMU U PENPOAYKOBaHU (NUCaHK, LPTaHM, LWUTaMMaHW,
doTorpadmcarm, puaMoBaHM UK HA APYTM HauMH 3abenexkeHn) 4OKYMEHTapHM MaTepujan og 3Havaja



3a UCTOPWjy M Apyre HayuyHe 061acTH, 3a KYNTypHe M Apyre ApyliTBeHe noTpebe, 6e3 0b63upa Kag je
HacTao.

YnaHn 32.
Perncrpatypckm matepujan YnHe CNUCK, 3anmcu N AOKYMEHTA, KAao U KHbUre U KapToTeKe 0 eBUAEHUN|U
TUX CNKCa, 3anMca U JOKYMeHaTa NPMM/bEHMX M HACTaZIMX y paay WKOe, KOju Ce 0f, 3Hayaja 3a HeH
paj, [lOK ce U3 pernmcTpaTypcKkor matepunjana He oaabepe apxmBcKa rpaha Koja he ce TpajHo yyBaTy.

Ynan 33.
ApxmBuparbe NnpegmeTa BpLUK ce Npema NaaHy apXMBCKMX 3HAKOBA .

YnaHn 34.
3a cBaKK apXMBCKM 3HaK Tpeba npeasuhatu, Nno npasuay, nocebHy dacumkny (omor) y Kojy he ce
npegmMeT cnaratv XpOHOJ/I0WCKM Nno 6pojy aenoBoaHMKa. Ha cBaKky dacumkny ctaB/bajy ce cnegehnm
noJaLm: HasuB LWKOJe, BPCTanpeameTa, roAMHa HacTaHKa MaTpujana v apXMBCKU 3HaK.

YnaHn 35.
3aBplieHe npeameTe, 4eN0BOAHUKE M APYre eBUAEHLUMje, LWKOoMAa Mopa YyBaTh y cpehieHoM CTamby A0
npegaje HagNeXHOM apxXmMBY UAWN A0 YHULITEHA.

YnaH 36.
LLIKona je gy*KHa Aa y OKBUPY KaHLLeIAapUjCKOT NOCN0Bakba BOAM ,,APXMBCKY KHUTY,, KOja C/TYXKN KAo
OMLUTU MHBEHTAPCKU Npernes LeoKynHor perncTpaTtypckor maTepujana Wwkosne, ca ciegehum
nogauuma: pegHu 6poj, AaH ynuca npeameTa, rogmHa, onmc 1 ykynaH 6poj apxmBcKkor matepujana u
npumeaba. Y pybpmnum npumenba tpeba yHeTU NogaTke 0 MeCTY FAae ce YyBa apXMBCKM maTepujan, 6poj
pellera 0 NpPeaaju apxmMBCKOr MaTepmjana Haa exXeHOM apxmBy, ako M Bpoj pellera 0 U3nyYnBakby
(yHUWTERY).
ApPXUBCKY KUy Bogm pedepeHT 3a NpaBHe,KaapoBCKe U aAMUHUCTPATUBHE NOC/IOBE.

Ynan 37.
Kao umanau, permcrpatypckor maTepujasna WwKona Boan b6pury o keroBom cpehusarby, YyBamby,
ofprKaBamy o4 owTeherba, yHULWTEHY U HECTajakby.

YnaHn 38.
LLIkona je gyKHa Aa 4,03B0AM oBAAWheHUM pagHULMMA HAZNEKHOT apXMBA Aa M3BPLLE NPOBEPY YyBatba
W ogpKaBatba apxMBCKe rpahe u perncrpaTypckor matepujana.

Ynan 39.
JlncTa KaTeropuja perncTpaTypckor matepujania WKoe ca POKOBMMA YyBakba MOXKE Ce MPUMeHNBaTH
TEK KaZa HagNEeXHM apXUB Aa CarfacHOCT.JINCTa KaTeropmja perncTpyckor maTepujana YuHM CacTaBHM
0,60 OBOT NPaBU/IHUKA.

Ynan 40.
LLIkona nokpehe noctynak 3a ogabuparbe apxmecke rpahe 04HOCHO 3a U3/yYMBatbe besBpesHor
PErncTPYCKOr maTepujana y Kojy cepxy Gopmmpa KOMUCHjy of, TPU YNaHa.



YNOTPEBA N YYBAE LUITAMBUJ/LA U NMEYATA

Ynan 41.
LWkona y paay ynoTpebsbaBa WTamMbusb 1 neyart.

YnaHn 42.
LLtambusb WKoNe je npaBoyraoHor 06aunKa, sesnumnHe 54 x 30 mm, ca cnegehmum Tekctom: EKOHoMCKO-
TProBMHCKa LWKoNa, Bpoj nog Kojum ce akT 3aBoam, pybpuKy 3a ynuc gaTyma 1 UCnog, Tora je UCcnmcaHo
MapahuH. Hanasu ce kog, pedepeHTa 3a NpaBHe, KaAPOBCKE M aAMUHUCTPATUBHE NoC/IoBe

YnaHn 43.
MeyvaT LWKose je okpyrnor o6aunKa ca rpbom Penybnmke Cpbuje y cpeanHm.

TeKCT nevyata je WCMMCAH Ha CPMACKOM je3nKy RUPUANMYHUM MUCMOM Y KOHLLEHTPUYHUM
KpyroBuma oKo rpba Penybnuke Cpbuje. M3Hag rpba y crnosballkbem Kpyry neyata MCMAMCAHO je:
Penybnuka Cpbuja, a y yHyTpallbeM Kpyry UCNUCAHO je: EKOHOMCKO-mp20o8UHCKawKona. cnog rpbay
CnosballikbeM KPYry ucnucaHo je lapahuH.

LLIkona uma Tpu NnprmepKa neyvata, Koju cy obenexkeHn pumckum 6pojesmma |, 11, III.

MeyaTt ca pumcKum bpojem |, npeyHnKa 32 MM,KOPUCTM Ce 3a OBepaBakbe jaBHUX UCMpaBa.
Hanasu ce Kog anpekTopa WKone.

MeyaT ca pumMckum bpojem  ll,MpeyHnKa 32 MM, KOPUCTU ce 3a OBepaBare ONWTUX WU
nojeaMHaYHMX aKkaTa, oaJlyKa opraHa LLUKone, akaTa M3 KaHuenapujckor nocnosama LLkone, yrosopaum
Lpyre AOKymeHTaunje. Hanasum ce Koa cekpeTapa LWKone.

MeyaT ca pumckum bpojem lll,npedyHnKa 25 Mmm,KopuUCTM ce y NJaTHOM NMPOMETY 33 OBEpaBatbe
dMHaAHCUjCKO PayyHOBOACTBEHMX aKaTa M AOKyMeHTauuje. Hanasu ce Kog gunn. EKoHomucTe 3a
$MHaAHCKUjCKO paYyHOBOACTBEHE NOC/OBE.

3ABPLLHE O/JIPEQGE

YnaHn 44.
3anocneHun y WKOIM AYKHW Cy Aa BoAe padvyHa O CyKb6eHum npeameTrima Koje Kopucte y pagy u He
CMejy UX OCTaB/baTy 3a BpeMe paaa 6e3 Haasopa. Mocne pagHor BpemeHa 06aBe3HO MX OCTaB/bajy Y
cToN10Be, opMape,PUoKe M Kace, Koju ce,yKONMKO je To moryhe, 3aKk/byyaBajy.

YnaH 45.
Ogaj MpaBUAHKUK CTYMa Ha CHary ocMor gaHa og AaHa objas/bMBarba Ha Or1acHOj Tabau WKone.

MpaBUAHKK je 06jaB/beH Ha ornacHoj Tabau wkone gaHa 17.12.2018.roauHe.
MpaBWAHKUK CTyNa Ha CHary gaHa 25.12.2018.roguHe.

MNpeaceaHuk LLKonckor ogbopa

Hemarba Pagomuposuh



